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Microsoft ExcelMicrosoft Excel研修（応用）研修（応用）

日程 形態 項目 内容

午前
座学

実習

表計算の活用

• 順位付け

 

・IF関数
• TODAY関数、DATEDIF関数

 

・LOOKUP関数
• 条件付き書式

 

・入力規則

グラフ機能
• 複合グラフ

 

・グラフの編集
• 複助円グラフ付き円グラフ

ワークシートの活用 • シート間の計算

 

・データの統合

午後
座学

実習

データベースの活用 • 複雑な条件の設定

 

・リストの自動集計

ピボットテーブルとピボットグラフ
• ピポットテーブルの作成

 

・グラフの編集
• ピポットテーブルの機能

 

・ピポットグラフの作成

マクロの作成 • マクロの概要

 

・マクロの作成、実行

Web対応機能 • ハイパーリンクの設定

 

・Webページとして保存

便利な機能
• データの保護

 

・コメントの挿入
• テンプレート

 

・組織図の挿入

総合練習 • 課題を解くことで、ここまでの流れを復習する。

◆◆ カリキュラム例カリキュラム例

■

 

大手通信系製造販売事業者様

Excel中・上級研修

■

 

大手電気通信事業者様

Excel応用研修

◆◆ 実績実績

◆◆ 候補講師候補講師

◆◆ 研修の概要研修の概要

【 内

 

容 】 基礎研修よりもさらに発展的な機能を活用することを

 

目的とし、関数を使った計算や複合グラフ、ピポット

 

テーブルの作成、マクロ機能、Web対応機能など

 

Excelの応用的な使い方を習得する。

【 到 達 目 標 】 関数の応用、グラフ機能の応用、マクロ機能の基礎な

 

どExcelの応用的な使い方を習得する。

【対 象 者】 業務の中でExcelをご利用の方

弊社のExcel研修（基礎）を受講された方

最適人数 ：

 

20名

【コース日程】 1日間

【 金

 

額 】 講師費用（メイン・サブ両方）、テキスト費用等

ご予算に応じてカスタマイズ可能です。ご相談ください。

「基礎的なことしかできなかったので、応用的な使い方を学

 

ぶことができ勉強になった」

「便利な機能やグラフ作成のポイントを教わることができ、

 

今後の業務に役立てられると思う」

「実習で分からないところがあっても、講師の人がすぐに手

 

助けに入ってくれるので、操作が遅れていても安心して講

 

義を受けられた」

◆◆ 受講者の声受講者の声

弊社に登録された講師の中から、御社の

 

ご要望にあった数多くの研修実績と好評

 

をいただいたインストラクターを講師とし

 

てアサインします。

メイン講師

 

1名

サブ講師

 

2名

※Excel2000

 

以外のバージョン（Excel2003、Excel2007）でも対応可能です。
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